Prénom Nom
Adresse
Code postal Ville

Entreprise
Adresse
Code postal Ville

A Ville, le date

Courrier en recommandé avec accuseé de réception : *n° du recommandé*

Objet : Notification de départ a la retraite
Madame, Monsieur,
Par cette présente, je vous informe de ma volonté de faire valoir mes droits a la

retraite.

Mon départ de I'entreprise sera effectif a la date d’expiration du préavis de *nombre
de mois* mois a respecter (article L1234-1 du Code du travail). La fin de mon contrat
de travail est donc a prévoir pour le *date*.

Je me tiens a votre disposition pour confirmer au regard de ma situation la date
effective de mon départ.

Je vous saurais gré de me transmettre a la date de mon départ 'ensemble des
documents de fin de contrat.

Je vous prie d’accepter, Madame, Monsieur, I'expression de mes sentiments
distingués.

Prénom Nom



