*nom* *prénom*
*adresse*

*code postal* *ville*
*numéro de téléphone*

*entreprise”
*adresse*
*code postal* *ville*

A *ville* le *date*

Lettre en recommandé avec AR
Objet : congés maternité
PJ : Certificat médical

Madame, Monsieur,

Par cette présente, je vous informe que je suis enceinte. Vous trouverez
ci-joint un certificat médical pour attester cette grossesse.

La date de mon accouchement est prévue pour le *date*. Sous réserve que
cette date soit confirmée par les faits, mon congé maternité débute a la date
du *date du début* et se termine a la date du *date de fin*. La durée de mon
congeé est de *nombre de semaines* semaines.

Je reste a votre disposition pour toutes informations complémentaires.

Dans I'attente de votre retour, je vous prie d’accepter, madame, monsieur,

I'expression de mes sentiments distingués.

*nom* *prénom*



