*Nom* *Prénom*
*Adresse*

*Code postal*, *Ville*
*Nom entreprise*

*Adresse”*
*Code postal* *Ville*

A *lieu*, le *date*
Lettre recommandée avec accusé de réception
Objet : Congés paternité
Madame, Monsieur,

Par cette présente, je vous informe que mon enfant est né le *date*. Vous trouverez
en piece jointe une copie de son acte de naissance.

Je souhaite poser mon congé paternité qui débutera a la date du *date du début* et
se terminera a la date du *date de fin*. La durée de mon congé sera de *nombre de

jours™ jours.

Dans l'attente de votre retour, je vous prie d’accepter, madame, monsieur,

'expression de mes sentiments distingués.
*Nom* *Prénom*



